J E D N A C Í   Ř Á D 

rady školské právnické osoby Dvouleté katolické střední školy

Vítkova 12, 186 00 Praha 8 - Karlín

_______________________________________________________________________                                                                                                                                           

1. Jednání rady ŠPO (dále jen rada) svolává a řídí předseda rady ŠPO (dále jen předseda). Rada zasedá podle potřeby, nejméně však dvakrát za rok. Pozvání na jednání rady obdrží členové rady a pozvané osoby nejméně 14 dnů před termínem zasedání. Organizační a technické zabezpečení zasedání rady a ukládání dokumentace rady zajišťuje ředitel ŠPO.

2. Ředitel ŠPO, tj. Dvouleté katolické střední školy (dále jen DKSŠ) je povinen účastnit se zasedání rady na vyzvání jejího předsedy. Předseda rady může přizvat na jednání dle uvážení rady i jiné osoby. 

3. Program jednání rady navrhuje předseda. Vychází při tom z povinností uložených školským zákonem, z podnětů a návrhů ostatních členů rady, ředitele DKSŠ a zřizovatele. Podklady pro jednání rady zajišťuje předseda rady a ředitel DKSŠ. Členové rady tyto podklady musí dostat v předstihu, aby se mohli k jejich obsahu při jednání rady kvalifikovaně vyjádřit.

4. Zasedání rady jsou neveřejná. Rada je schopná se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina členů. Členové rady a další účastníci podepisují prezenční listinu, předseda určí zapisovatele zápisu.

5. Po uzavření účetního období a zpracování roční účetní uzávěrky rada schválí výroční zprávu o hospodaření DKSŠ a seznámí s ní zřizovatele. Současně bude zřizovateli předložen vnitřní řád DKSŠ a jeho případné změny.

6. Z jednání rady se pořizuje zápis, kde se vždy uvede:

- počet přítomných členů

- schválený program jednání

- průběh a výsledek hlasování a přijatá usnesení

- datum a místo jednání

- zásadní obsah diskuze

- podané návrhy

- kdo jednání řídil

- jméno a podpis zapisovatele a další osoby, která ověřila správnost zapsaných údajů

7. Po ověření zápisu podepíše zápis i předseda.

8. Změny, doplňky nebo vydání nového jednacího řádu podléhají schválení rady.

V Praze dne ….............................

…......................................................

podpis předsedy rady ŠPO 

